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Сектор за уговарање здравствене заштите, медицинске послове  и процену нових технологија 

 

 

 

Упутство за попуњавање Excel документа као прилог понуди за закључивање уговора са 

апотекарским установама или апотекама приватним праксама које су основане средствима у 

приватној својини 

 

 
 

Молимо апотекарске установе и апотеке приватне праксе да приступе попуњавању прилога понуде 

строго се придржавајући наведених техничких упутстава. 

Приватне апотеке које испуњавају законом прописане услове имају могућност закључивања уговора 

са Републичким фондом за здравствено осигурање ради снабдевања осигураних лица лековима и одређеном 

врстом помагала за текућу календарску годину. 

Уговор са апотеком закључује филијала на подручју чије надлежности се налази седиште апотеке. 

Апотека филијали доставља понуду и додатак понуде (чији је саставни део) електронским путем у XLS 

формату. 

Ехсel документ који попуњава апотека садржи два радна листа (sheet-a). Оба радна листа је потребно 

попунити на српском језику, латиничним писмом (као у Табели 1 и Табели 2). 

 

 

  

Sheet1-Podaci o apotekarskoj ustanovi/apoteci privatnoj praksi -  садржи податке о правном лицу.  
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Табела 1: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sheet2-Spisak privatnih apoteka i njihovih ogranaka sa kojima je RFZO zaključio ugovore се такође попуњава на српском 

језику, латиничним писмом и садржи податке о седишту са огранцима апотекарске установе, односно апотеке 

приватне праксе.  

 

Колона 1. Апотека уписује 

податак о матичној филијали на 

подручју које се налази седиште АУ 

или приватна пракса. 

Колона 2. Поље за назив апотеке, великим словима (Caps 

Lock), без наводника 

Колоне 3. и 4. Поља за порески идентификациони број и 

матични број правног лица 

Колона 5. Поље за унос адресе, са правилно унетим бројем и 

подбројем (ако постоји), без скраћеницa (улица; ул.; број, бр.); 

 правилно:  Desanke Maksimović 3 (или нпр. 3/2; 3А), Čantavir;  

неправилно:  ul. Desanke Maksimovic br. 3-2, Cantavir 
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Табела 2: 

*Колона 3 - филијала РФЗО којој припада седиште апотеке. То значи да се за сваки огранак АУ може разликовати место, односно адреса апотеке, док је 

за једну апотекарску установу седиште, односно филијала којој седиште припада јединствена; 

 

* Колона 11 - e-mail адреса, правилно форматирана, малим словима, без размака, без карактера као што су зарез ( , ), тачка-зарез ( ; ), косе црте, заграде 

и наводници („“, (), /, \), тачака на почетку или крају адресе или узастопних тачака итд. 

Колона 1.Редни број 

апотеке 

Колона 2. Место у коме је адреса 

апотеке 

Колона 3. Место у коме се налази 

матична филијала апотеке * 

седиште АУ 

Колона 4. Назив апотеке, саобразно називу под којим је правно лице 

регистровано у АПР-у. правилно: ,,Apotekarska ustanova ,,Matičnjak“, 

или Аpоteka privatna praksa ,,Irina pharm“, неправилно: Аpotekarska 

ustanova Maticnjak, APOTEKARSKA USTANOVA ,,MATIČNJAK“  или 

Apotekarska ustanova ,,Матаичњак“ и сл. 

Колона 5. Адреса седишта апотеке  

(под истим правилима као и у Sheet1) 

Колона 6. Редни број апотеке/огранка 

подударан редном броју из понуде. Свакој 

апотеци се додељује јединствен  број,  који  

не може бити „0“ ,  „00“  или остати 

неозначена!  

Колона 7. Назив апотеке седишта  АУ 

(први ред), односно огранака за апотеке 

које имају огранке (остали редови), како 

је апотека доделила 

Колона 8. Адресе огранака ( као и у Sheet1) 

Колона 9. Контакт телефони у формату 

искључиво  са размацима, (без употребе 

заграда, косих црта и префикса +381  ); 

правилно: 011 0000 000 или 064 000 000 

Колона 11. e-mail адреса* 

Колоне 12. и 13. Колона за податке о 

радном времену у формату 08:00-00:00 и 

дежурствима 

Колона 10. Колона за податке о 

одговорном лицу-руководиоцу апотеке 

и бројем лиценце 


